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Ciudad del Este, 22 de septiembre de 2020.-

RESOLUCION DEC. N° 171/2020

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION DEL DECANATO N° 077/2019 Y SE
ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS

(IMPRESOS Y DIGITALES) DE LA FACULTAD POLITECNICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

VISTA:

El Memorando N° 054 de fecha 17 de setiembre de 2020, presentado por la Direccion de
Planificacion y Gestion de la Calidad, en el que solicita la aprobacion de la actualizacion
realizada al procedimiento para la expedicion de certificados (impresos y digitales) de la
Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, y;

CONSIDERANDO:

La Resolucion del Decanato N° 077/2019 “Por la cual se deroga la Resolucion del
Decanato N° 038/2018 y se aprueba el Procedimiento para la emision de certificados de la
Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este”.

El Objetivo Especifico 1.9.2, del Plan Estratégico de la Facultad Politécnica de la Universidad
Nacional del Este, “Optimizar la calidad de la gestion institucional a través del uso de la
tecnologia.”, y;

POR TANTO, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES;

EL DECANO DE LA FACULTAD POLITECNICA - UNE
RESUELVE:

Articulo 1° Modificar la Reolucion del Decanato N° 077/2019 “Por la cual se deroga la
Resolucion del Decanato N° 038/2018 y se aprueba el Procedimiento para la

emision de certificados de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del
Este”.

Articulo 2° Actualizar el Procedimiento para la emision de certificados (impresos y digitales)
de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, el cual forma parte

de la presente resolucion.

Articulo 3° Comunicar a quienes corresponda; cumplido, archivar.
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DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION DE LA CALIDAD

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS
(ACTUALIZACION)

1-Fundamentacion

Considerando la importancia de la sistematizacion de los procesos realizados en la Facultad
Politécnica y, teniendo en cuenta que la gestion de la calidad se fortalece en ordenamientos
claros, se elabora el siguiente procedimiento, enmarcado en el Decreto 4774 /2016 de la Ley
5554 y, ademas de lo que establece el Plan Estratégico, a saber:

OE-7 Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion: académica, administrativa, de
investigacion y de extension.

Objetivo Operativo: Incorporar herramientas para una gestion de calidad.

Implementar programas de control de calidad en todos los procesos y para todos los productos.

2 - Objetivo: Determinar pautas a seguir para la emision y otorgamiento del documento legal
(certificado) que avale la participacion en un seminario, taller, charla, curso u otra capacitacion
de los miembros de la comunidad educativa (directivos, docentes, alumnos, funcionarios u

otros) o realizados por la Facultad Politécnica, no referente a las carreras de grado ni posgrado.

3 - Guias procedimentales Fl presente documento es ajustado conforme a la emision de

certificados digitales en la Facultad Politécnica.
La certificacion se hara conforme al Proyecto de capacitacion presentado por cada direccion y/
o dependencia y sera acorde a la carga horaria total del programa desarrollado.
El modelo del certificado sera normalizado atendiendo el Art. 110 de la Ley 5554 Decreto
4774.

3.1 En el anverso figuraran (segun el tipo de certificado)

3.1.1 Nombre completo y numero de documento del participante

3.1.2 Tipo de accion y nombre de la misma.

3.1.3 La fecha de expedicion.

3.1.4 Firma del instructor y / o de la autoridad competente asignada. y/ o cddigo QR —
cddigo numérico.

3.1.5 Lugar de realizacion

3.1.6. Nombre de la entidad y organismo que efectia la acciéon, pudiendo llevar el logo
tipo de otras instituciones en el caso de haber participado en la realizacion del curso.

3.2 En el reverso figurara: (segin el tipo de certificado)
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3.2.1 Numero de control de la accion — certificado digital lleva en el anverso

3.2.2. Fecha y duracion en horas, de la accion. Certificado digital lleva en el anverso
3.2.3 Promedio o la evaluacion final del participante, sea certificado impreso o digital
324 Temario de la accion impreso al reverso del certificado con la firma del

coordinador — en linea lleva sdlo el temario.

4- Responsabilidad: La direccion y / o dependencia responsable de la realizacidn del curso,

charla, taller, seminario u otra capacitacion solicita al Decanato la confeccion del certificado
(segun detalle del punto 4.1), para su posterior remision a la Direccion de Planificacion y
Gestion de la Calidad.
4.1) Para la confeccion del certificado, la direccion y / o dependencia responsable del
evento debe remitir:
v Nombre y apellido completo con el niimero de documento de los participantes.
v Copia del Registro de firma de la asistencia o evidencia de registro de conexién
online
¢/ Carga horaria ( horas reloj )
v/ Temario desarrollado para colocar en el certificado
v Porcentaje de participacion
¢’ Aclaratoria si es con evaluacion o sin evaluacion.

¢/ En caso que sea con evaluacion, remitir promedio o la evaluacion final.

4.2) Para certificado digital: La Direccion de Planificacion y Gestion de la Calidad
realiza el cargado de los datos, en base a documentacion remitida, en el sistema.

Solicita la elaboracion de resolucion y registro a Decanato.

Decanato remite resolucion a Secretaria General para su archivo.

Decanato comunica a la Direccion de Extension para la disponibilidad en la pagina
oficial.

Fabrica de software informa a Direccion de Planificacion que comunica a la Direccidn
organizadora la disponibilidad de los certificados.

La Direccion organizadora envia el link a los participantes comunicando la
disponibilidad de los certificados.

La Direccidn organizadora remite certificado de reconocimiento digital al disertante.

4.2.1 Para certificado IMPRESO: La Direccion de Planificacion y Gestion de la
Calidad realiza el cargado de los datos en base a documentacion remitida.

La Direccion de Planificacion y Gestion de la Calidad remite a Decanato para su firma
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Decanato remite a Secretaria General para Registro.

Secretaria General remite a Decanato para la entrega del certificado a la Direccion

organizadora.

4.3) Al cabo de 30 (treinta) dias de la remision de los correos, la Fabrica de Software
bloqueara el acceso a los certificados para descarga e impresion. Pasado el plazo
establecido, en casos especiales, deberan ser solicitados por nota al Decanato para la

autorizacion de la impresion/ habilitacion de certificados.

4.4) Toda accion de capacitacion con una duracion de 20 horas o mas conllevara por
parte del instructor la aplicacion de pruebas para determinar el grado de
aprovechamiento de los participantes. En caso que el curso o taller sea con evaluacion,
la Facultad a través de la instancia competente debera reconocer el procedimiento

evaluativo.

4.5) Certificado de reconocimiento / participacion impreso o digital:
4.5.1) Certificado de reconocimiento en caso de: disertante, colaborador,
auspiciantes, moderador y otros.
El disertante recibira un solo certificado por la charla y/ o disertacion realizada, aunque
ésta se desarrolle en dos 0 mas grupos o ediciones con los mismos ejes tematicos en un
periodo de hasta 6 meses.
La emision de este tipo de certificado debera contar con: Nombre completo, nimero de
documento y fecha de la accion. Este tipo de certificado debera ser aprobado por el
decanato.
4.5.2) Certificado de participacion (por asistencia) si asistio hasta un 80 % y sera
sin carga horaria. En los eventos de capacitacion con una duracion inferior a las 20
horas se entregaran certificados de Participacion a los participantes que cumplan con
los requisitos de asistencia. En los eventos de capacitacion con una duracioén superior a
las 20hs se otorgaran certificados a los participantes que, en las evaluaciones que se
hagan del contenido del programa de capacitacion obtengan calificaciones entre 61% y
70 %
4.5.3) Certificado por aprobaciéon (de conclusién) se otorgard certificado de

aprobacion a los que obtengan una calificacion minima de 71 % sobre la evaluacion del

aprovechamiento.
s o
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El participante recibird un solo certificado por la charla y/ o disertacion participada,

aunque asista en dos o mas grupos o ediciones con los mismos ejes tematicos, en un
periodo de hasta 6 meses.

4.5.4) POSTGRADO

4.5.4.1) Las solicitudes de CERTIFICADO, se realizaran mediante memorando
remitido por el director de POSTGRADO en el siguiente caso

v/ CERTIFICADOS de aprobacion por médulo CONCLUIDO, a estudiantes de
alguna especializacion de postgrado INSCRIPTO POR MODULO.

Observacion: Los alumnos que estén cursando ESPECIALIZACION y/o MAESTRIA,
como alumno regular, que requieran CONSTANCIA/CERTIFICADO DE ESTUDIOS,

deberan solicitar por medio del formulario correspondiente en mesa de entrada.

4.6) Atendiendo el protocolo para la emision de los certificados, los pedidos para su
confeccion se hara con 10 (diez) hébiles dias de anticipacion a la fecha de entrega
para:

4.6.1) Confeccionar el certificado

4.6.2) Derivar a Secretaria general para su registro

4.6.3) Secretaria general deriva a Decanato para su firma de acuerdo a la modalidad.

Decanato remite a la Direccion y / o dependencia para su entrega y / o remision de link

de acuerdo a la modalidad.

5- Terminologias: en el presente documento se utilizan los siguientes términos a considerar

para las capacitaciones:

3.1 Congresos: Junta o reunion organizada por especialistas o estudiosos de un area
tematica con el proposito de deliberar sobre temas relacionados. Tiene una duracién
minima de 21 horas.

5.2 Seminarios: Actividad de enseflanza organizada para adquirir o actualizar
conocimientos y habilidades relativas al desempefio en un puesto de trabajo cuya
duracion minima es de 20 horas.

5.3 Ponencia: discurso o presentacion que una persona realiza ante un auditorio. Una
ponencia puede ser también la exposicion de un proyecto o una propuesta de trabajo de
investigacion.,

5.4 Foro: reunion de personas competentes en determinada materia, que debaten ciertos
asuntos ante un auditorio que a veces interviene en la discusion.

5.5 Jornaday Taller: curso en el que se ensefia una determinada actividad practica o
artistica. Evento de orden académico en donde se aborda una materia a través de
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exposiciones magistrales, trabajos en grupos o por comisiones con una duracion que
oscila entre las 12 y 16 horas.

5.6 Charlas (conversatorio) o conferencias: Actividad académica cuya duracion
minima es de 45 minutos, la cual es ejecutada mediante el método expositivo oral.

5.7 Ciclo de Charlas: Actividad académica cuya duracion oscila entre 4 y 12 horas en
donde se abordan temas especificos de manera magistral

5.8 Cursos: actividad académica para la adquisicion o actualizacion de habilidades y
conocimientos sobre materias o temas relativos a un drea de trabajo, cuya duracion
minima es de 40 horas.

5.9 Cursos Cortos: estudio sobre una materia, desarrollada con unidad.

5.10 A distancia (en linea): curso en linea desarrollado a través de plataformas
virtuales.

5.10.1 Semipresencial: curso que requiere presencia fisica en un cierto porcentaje y lo
restante a distancia (en linea).

5.10.2 Por Mddulos: es un area central de contenido, generalmente independiente.

5.10.3 Por Programas Anuales: por programas presentados para ser desarrollados en

el transcurso de un afio.
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ANEXO

DISERTANTE MODALIDAD DIGITAL - ECT

Universidad Nacional del Este EU lq
Facultad Politécnica : o

Por cuanto, ING. LUIS AUGUSTOQ GONZALEZ MULLER con documento N° 6.722.017 ha sido
disertante del curso "Desarroflo de un APP Server REST con PHP modular oriemado o objetos
v BD MVSOL". en el XTI Encuentro Clentifico Tecnologico, realizado los dias 09 al 13 de

Setiembre del 2019, se expide ¢f presente

RECONOCIMIENTO

Cindad del Este, 09 de Setiembre de 2019

DISERTANTE
a) CHARLA, CONFERENCIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
FACULTAD POLITECNICA

TN
Reconocimiento otorgado a

ING. VERONICA HAYDEE SANCHEZ DE ANZUATEGUI

Con documento N 4.707.810 por haber sido diserlante en la "CHARLA AJUSTES DEL MECANISMO DE
EVALUACION DE CARRERAS DE GRADO", llevada a cabo en la Facultad Polilécnica.

Ciudad del Esle, 21 de Marzo de 2019
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b) CURSO, FORO, WORKSHOP, TALLER, SEMINARIO, SUMO ROBOT, TORNEO DE
AJEDREZ, MODULO, CONGRESO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
FACULTAD POLITECNICA

Reconocimiento otorgado a

DR. CLODIS BOSCARIOLI

Con dogumento N° 787.311.359 por haber sido disertante en el "WORKSHOP ANALISIS DE DATOS",

realizado los dias 16 al 18 de Junio del 2020, llevade a cabo en la Facullad Politécnica.

Ciudad del Este, 18 de Junio de 2020

Iy

GRATITUD Y RECONOCIMIENTO

Qtorgadoa.

ElectroparS.A.

Por haber apoyvado al XIIT Encuentro Cientlfico Tecnoldgico, realizado
los dias 0ol 12 de octubre de 2017,

Ciudaddsl! Este, 09 e sotus
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REVERSO RECONOCIMIENTO AUSPICTIANTE (MODALIDAD IMPRESA)

Registradoen el libro: .../ P3G
Registro de certificadoNO ... v,
Fecha: .oovoof i S

PARTICIPACION (MODALIDAD IMPRESA)

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
FACULTAD POLITECNICA

Certificadb;ﬁ){.orgado a
LILIAN PATRICIA FERNANDEZ CABALLERO

Con documento N° 3.822.285 por su participacién en al curso “EMPODERA TUS CLASES CON
GOOGLE CLASSROOM”, llevado a cabo en |s Facultad Politécnics, con una carga horaria de 2 {daos)
horas.

Ciudad del Este, 04 de marzo del 2020

Lic. Alicia Magdalena Castillo de Dechia Ing. 0.5¢, Eustaquic Alcides Martinez Jara
Secretaria General Decano
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REVERSO PARTICIPACION (MODALIDAD IMPRESA)

REVERSQ PARTICIPACION (MODALIDAD IMPRESA)

Temario
{*iCenotimien gsico enuso de CARGA
LINONIMACICN BLL CURSO Gabgnacloniento h’, o +* i
herramientas informaticas HORARIA
LICS TEMATICOS
UKIDAD Y/ O MOBULO L EXCELL
4hs
UNIDAD 1Y/ G MODULO # FOWLH POINT
4hs
Firma del responsable Sello

(*}) Contenido 3 modo de ejemplo

RECONOCIMIENTO COLABORADOR (MODALIDAD digital)

Universidad Nacional del Este ED L-‘
Facultad Politécnica » .

Poir cuging, TERESA GENOVEVA GARCETE DE RAMIREZ con €1 1,037,002 het side
COLABORADOR en e "NII Encuentio Cieinffico Tecnoidgico”, reafizado los dias 09 af {3 de

Qcriibive del 2017, se expide el presense

RECONOCIMIENTO

Cindad dei Este, 13 de Ocrubre de 2017

3o et a7t 12 magen R o manua miems e hiio v futeedu pyicefisasi

123

MGG
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PARTICIPACION (MODALIDAD DIGITAL)

Universidad Nacional del Este _ En ‘-}
Facultad Politécnica e ; EETET

For cugitte. TERESA GENOVEVA GARCETE DE RAMIREZ coir C0. 1.Q57.062 bei sido

perricipenire del chivo "TALLER, TRES PASOS PARA EL CONTROL ESTRES". con una caiga
Nrorar e 2 tdoys i oras, en ol XTI Encueintro Cleniifico Tecnologico. realizade las dias 09 af

13 de Ocrubre del 2017, se eapide ef presenie

CERTIFICADO

Cinded dei Esre. 12 de Ocrubre de 2017

“agen OF o mama e e (i e (2075 0 55081 Lasios

REVERSO (MODALIDAD digital)
TEMARIO

DENOMINACION DEL (*)Tr a-cl controldelist CARGA
CURSO €S pasos para €l contr €1 Stress HORARIA

EJES TEMATICOS

CONCEPTOS BASICOS - MANEJO Y

RS CONTROL DEL STRESS
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
FACULTAD POLITECNICA

Certificado otorgado a

TERESA GENOVEVA GARCETE DE RAMIREZ

Can documento N° 1.057.662 por su parlicipacion en el curso "EMPODERA TUS CLASES CON GOOGLE
CLASSROOM", levado a cabo en la Facullad Politécnica | con una carga horaria de 2 (dos ) horas

Ciudad del Esle, 13 de Mayo de 2020

CONTENIDO DESARROLLADO

rear clases viriuales.

-C
- Desar

ar deberes y vabajos basado en contenidos vertidos en el lablon de clase

formularios de preguntas

18585 C

« Crear clases con video conlerenc

MODERADOR (MODALIDAD digital)

Facultad Politécnica @

Universidad Nacional del Este ED ‘_‘

Poi cuaiio, TERESA GENQVEVA GARCETE DE RAMIREZ von €1 1057

G602 fir sido
moderador del curso "ESTRUCTURA DE LAS APLICACIONES CON MVCY, en el XTI

Eircneitio Clewiifico Tecnoidgice, reali

-ado {os dias 09 al 13 de Qciub

¢ el 2017 se eapide el

nresexnre

CERTIFICADO

Cindad del Este. 13 de Qcrahire de 2017

3018 fa magen OF 3 manuaimente en bt s fooss eou pyisea facas
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